RESOLUCAD CDN N°, 168/ 2008

APROVA NORMAS E PROCEDIMENTOS
'RELATIVOS AO REGISTRO DE PRECO NO
AMBITO DO SISTEMA SEBRAE, NA
CONTRATAGAO DE SERVICOS OU DE
AQUISICAC DE BENS.

O CONSELHO DELIBERATIVO NACIONAL DO SERVICO BRASILEIRO DE APOIO
AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS — SEBRAE, no usc das atribuicoes que the
sdo conferidas pelo art. 14, incisos I e ¥, do Estatuto Secial do SEBRAE;
considerando o disposte no Regufamento de Licitacbes e de Contratos do
Sistema SEBRAE: considerando a necessidade de normatizar mais
detalhadamente os procedimentos operacionais relativos ac registro de
prego, mecanismo previsto nos arts. 33 a 38 do Regulamento de Licitacbes e
de Contratos do Sistema SEBRAE; a Resolucdo DIREX RO N°. 2323/07 e a
deliberacio uninime do Colegiado nas 12 e 23 Reunibes Ordinarias,
realizadas conjuntamente em 25 de fevereiro de 2008,

RESOLVE:

Art. 1° - O registro de preco serd realizado obedecendo-se ao disposto no
Capitulo VIII do Regulamento de Licitacbes e de Coniratos do Sistema
SEBRAE e sera sempre precedido de licitacdo nas modalidades concorréncia
ou pregao.

Art. 29 - Podera ser realizado registro de preco para contratagbes futuras de
prestacio de servicos e de aquisicio de bens por todas as unidades do
SEBRAE gue manifestarem interesse em participar da licitacdo, que deverao
encaminhar, 3 unidade gerenciadora da licitagio, sua estimativa de consumo,
o cronograma de contratacio e as respectivas especificagbes do objeto.

Pardgrafo Gmico - As unidades gque participarem do registre de preco
deveriio, por ecasido da contratagdo, recorrer & unidade gerenciadora da ata
de registro de prec¢o, para que esta proceda & indicacdo do fornecedor e dos
respectivos pregos a serem praticados.

Art. 3° - As unidades vinculadas ao Sistema SEBRAE poderdo fazer uso da ata
de registro de preco de 6rgdos da administracio piblica federal, estadual ou
municipal, direta ou indireta, e de outros servigos sociais autdénomos,
mediante solicitaciio escrita ao érgdio gerenciador da ata e, apds a anuéncia
deste, deveric manifestar seu interesse para que este 6rgdo indique os
possiveis fornecedores e os respectivos pregos a serem praticados, cbedecida
a ordem de classificagdo.

§ 1° - Caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de preco,
observadas as condicBes nela estabelecidas, optar pela aceitac36 ou nao do
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fornecimento, independentemente dos quantitativos registrados em ata,
desde que este fornecimento nio prejudique as obrigacbes anteriormente
assumidas.

§ 2° - As aquisicdes ou as contratages adicionais ndo poder&o exceder, por
orgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos registrados na ata de
registro de preco.

§ 3° - A contratagiio com os fornecedores registrados, apbs a indicacdo pelo
érgio gerenciador do registro de preco, sera formalizada pela unidade
vinculada ac Sistema SEBRAE interessada, por intermédio de instrumento
contratual, autorizaciio de compra ou outro instrumento similar.

Art. 4° - Os 6rgdos da administracio piblica federal, estadual e municipal,
direta ou indireta, e outros servigos sociais autéonomos, poderio fazer uso da
ata de registro de preco do Sistema SEBRAE, mediante solicitagdo escrita a
unidade gerenciadora e, apdés a anuéncia desta, deverdo manifestar seu
interesse, para que aquela unidade indique os possiveis fornecedores e os
respectivos precos a serem praticados, obedecida & ordem de classificacdo e
os procedimentos contidos nos §§ 1° a 3° do artigo anterior.

Art. 59 - Cabera 3 unidade gerenciadora a pratica de todos os atos de
controle e administracio do registro de prego e, ainda, dos seguintes
procedimentos:

I - convidar, mediante correspondéncia eletronica ou outro meio eficaz, as
demais umidades vinculadas ao Sistema SEBRAE para participarem do
registro de preco;

II - consolidar todas as informactes relativas a estimativa individual e ao
total de consumo, promovendo a adequacdo das informaches enviadas para
atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizagao;

III - promover todos o0s atos necessarios & instrugio processual para a
realizacdo do procedimento licitatério pertinente;

IV - realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a identificacdo dos
valores a serem licitados;

V - confirmar com as entidades participantes a sua concordancia com o
objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e as caracteristicas
do objeto; ‘

tos deie
sua copia

VI - realizar tode o procedimento licitatério, bem como os
decorrentes, tais como a assinatura da ata e o encaminhamento
as demais unidades participantes;
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VII - gerenciar a ata de registro de prego, providenciando a indicacdo dos
fornecedores, sempre que solicitado, para atendimento das necessidades do
Sistema SEBRAE, obedecendo a ordem de classificacio e 0os quantitativos de
contratacdo definidos peios participantes da ata;

VIII - conduzir os proéedimentos relativos a eventuais renegociagbes do
preco registrado e 3 aplicacBio de penalidades por descumprimento do
pactuado na ata de registro de precgo;

IX - realizar, quando necessario, prévia reunido com licitantes, visando
informa-ios das peculiaridades do sistema de registro de preco; e;

X - solicitar as unidades participantes a definicdo dos respectivos gestores
indicados.

Art. 6° - A unidade participante do registro de preco serd responsavel pela
manifestacio de interesse em participar do registro de prego, providenciando
o encaminhamento, & unidade gerenciadora, da estimativa de consumo, do
cronograma de contratacdo e respectivas especificagfes, devidamente
adequados ao registro de preco do gual pretende fazer parte, devendo ainda:

I - garantir que todos os atos inerentes ao procedimento para sua inclusdo
no registro de preco a ser realizado estejam formalizados e aprovados pela
autoridade competente;

II - manifestar, 2 unidade gerenciadora, sua concordancia com o objeto a ser
licitado, antes da realizacdo do procedimento licitatério; e;

I - tomar conhecimento da ata de regisiro de prego, inclusive as
respectivas alteracdes porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar,
quando de seu uso, 0 correto cumprimento de suas disposicdes, logo apds
conciuido o procedimento licitatorio.

Art. 7° - Cabe 3 unidade participante indicar o gestor do contrato, ao gual
compete:

I-promover consulta prévia a unidade gerenciadora, por ocasiio da
contratacdio, a fim de obter a indicacdo do fornecedor, os respectivos
guantitativos e os valores a serem praticados, e encaminhar posteriormente
as informactes sobre a contratacio efetivamente realizada;

II - assegurar, quando do use da ata de registro de prego, que a contratagao
a ser realizada atenda aos interesses do Sistema SEBRAE, sobretudo guanto
aos valores praticados, informando a unidade gerenciadora de gventual
desvantagem derivada de sua utilizacao;
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III - zelar, apbs receber a indicacdo do fornmecedor, pelos demais atos
relativos ao cumprimento das obrigagbes contratuaimente assumidas e
também, em coordenacdo com a unidade gerenciadora, pela aplicagio de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais; e;

IV - informar & unidade gerenciadora, quando de sua ocorréncia, a recusa do
fornecedor em atender as condicies estabelecidas em edital, firmadas na ata
de registro de prego, as divergéncias refativas a entrega, caracteristicas e
origem dos bems licitados e a recusa deste em assinar contrato para
fornecimento de bens ou prestacdo de seirvigos.

Art. 89 - O edital de licitacfio para registro de preco contemplard, no minimo:

I -a especificacio efou descricio do objeto, explicitando o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adeguado para
caracterizacio do bem ou do servigo, inclusive definindo as respectivas
unidades de medidas usuaimente adotadas;

II - a estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade do
registro;

I1I - o prego unitario maximo que as unidades vinculadas ao Sistema SEBRAE
se dispbem a pagar, por conitratacio, consideradas as regifes e as
estimativas de quantidades a serem adquiridas;

IV - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de
bens;

V - as condicdes quanto a locais, prazos de entrega, forma de pagamento g,
complementarmente, nos casos de servicos, quando cabiveis, freqiiéncia,
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem
fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

VI - o prazo de validade do registro de preco;

VII - as unidades participantes do respectivo registro de prego;

VIII - 0s modelos de planilhas de custo, quando cabiveis, € as respectivas
minutas de contratos, no caso de prestac@o de servigos; ;

IX - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condicles
estabelecidas.

Paragrafe Unico - Quando o edital previr o fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos em locais diferentes, é facultada a exigeficia de
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apresentacdo de proposta diferenciada por regido, de modo que sejam
acrescidos aos pregos 0s respectivos custos, variaveis por regiao.

Art. 9° - Homologado ¢ resultado da licitagdo, a unidade gerenciadora,
respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem
registrados, convocara os interessados para assinatura da ata de registro de
preco que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de
compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas.

Art. 10 - A contratagio com os fornecedores registrados, apés a indicacdo da
unidade gerenciadora do registro de preco, serd formalizada pela unidade
interessada, por intermédio de instrumento contratual, autorizacao de
compra ou outro instrumento similar.

Art. 11 - O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo dos praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo de servigos
ou bens registrados, cabendo a unidade gerenciadora da ata promover as
necessarias negociagdes com os fornecedores.

§ 19 - Quando o préc;o inicialmente registrado, por motivo superveniente,
tornar-se superior ac preco praticade no mercado, a unidade gerenciadora
devera:

I - convocar o fornecedor visando 3 negociacio para reducio de preco e a
sua adequacio ao praticado pelo mercado;

II - frustrada a negociagdo, liberar o fornecedor do compromisso assumido;
e;

III - convocar os demais fornecedores, visando dar igual oportunidade de
negociacao.

§ 2° - Ndo havendo éxito nas negociagbes, a unidade gerenciadora devera
proceder a revogacdo da ata de registro de prego, adotando as medidas
cabiveis para obtencido da contratagdo mais vantajosa. '

Art. 13 - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Brasilia-DF, 25 de fevereirg.de 2008.




